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申請書類提出に当たっての留意点 

 

 この度は、平成 29 年度厚生労働省委託事業「公的職業訓練等に関する職業訓練サービスガイドライ

ン適合事業所認定（仮称）」（以下、「ガイドライン適合事業所認定」という。）に関するトライアルテ

ストへのご参加をご検討いただき誠にありがとうございます。今回のトライアルテストはガイドライン

事業所認定の実証実験であるため、本格実施に向けた情報収集を目的としております。趣旨をご理解の

上、以下に記載しております申請書類提出にあたっての留意点をご一読いただき、ご参加をいただけれ

ば幸いです。 

 

１．申請書類について 

 提出する申請書類については、必ず､以下の WEB サイトに掲載されている様式・記入例のファイル

をダウンロードの上、作成してください。  

http://jamote.jp/trial2017/ 

 記入例と同様に申請書類を作成いただいても、必ずしも認定を取得できるというわけではありませ

ん。 

 記入漏れや添付書類の不足等があった場合、受理できませんので提出前に再度ご確認ください。 

 各様式とも、フォームの変更はしないでください（行が不足する場合の行の挿入、行幅の変更のみ

可）。 

 申請書類内の公的職業訓練等とは「求職者支援訓練」、「都道府県委託訓練」、「職業訓練給付制度」に

よる教育訓練を指します。 

 自己診断表を手書きで提出された場合は、審査に時間がかかる場合があります。 

 

２．申請書類作成について 

 各申請書類の提出要否については、様式１「トライアルテスト参加申請書（鑑）」の「申請書類一

覧」をご確認ください。 

 全ての申請書類は電子ファイルで作成ください。ファイル形式は Word、Excel、PowerPoint、

PDF、JPEG とします。（その他のファイル形式で作成される場合や電子ファイルでの作成が困難

な書類がある場合には、事前にご相談ください。） 

 様式４「自己診断表（転記用）」については、各申請事業所で既に作成されていた既存の自己診断

表を提出いただくことも可能です。 

 「自己診断表エビデンス（写）」の提出について 

①各エビデンスのファイル名は例のように設定し、様式６「自己診断表エビデンス報告書」に記載の

「エビデンス種別番号・枝番号」と「エビデンス名」を入力してください。 

  例：A 営業ヒアリングシート、B1 コース開発議事録、B2 コース開発議事録 

 

 

 

 

http://jamote.jp/trial2017/
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②各ファイルの 1 ページ目右上に、ファイル名と同様に「エビデンス種別番号・枝番号」と「エビデ

ンス名」を、例のように挿入してください。 

 

  例： 

 

 

 

 

 

 

 

③全てのファイルを１つのフォルダにまとめてください。 

④フォルダ名は例のように設定し、「申請機関名」を入力してください。 

 例：自己診断表エビデンス_△△△△株式会社 

 様式３付随２「講座内容報告書」および公的職業訓練等の実施に関する証明書類（認定通知書

（写）、委託契約書（写）、一般教育訓練講座指定等通知書（写）、専門実践教育訓練講座指定等通

知書（写））は、過去 5 年以内の実績について最大 5 講座分まで提出可能です。 

 様式が指定されていないその他の申請書類は、ファイル名に該当する「申請書類名」を入力してく

ださい。 

 

３．申請書類の提出について 

 全ての申請書類の電子ファイルを、メールに添付してご提出ください。 

 メールの送信方法について 

①全ての申請書類の電子ファイルを１つのフォルダにまとめてください。 

②フォルダ名は例のように設定し、「申請機関名」を入力してください。 

 例：トライアルテスト申請書類_△△△△株式会社 

③フォルダは Zip 形式等に圧縮し、事務局が指定するパスワードを設定してください。（設定してい

ただくパスワードは、事務局よりメールにてお伝えいたします。本紙末尾の問合わせ連絡先へ、パス

ワード連絡希望の旨ご一報ください。） 

④パスワード設定したフォルダをメールに添付し、以下のメールアドレスに送信してください。 

kourou2017@jamote.jp 

⑤送信するメールの表題は例のように設定し、「申請機関名」を入力してください。 

 例：トライアルテスト申請書類送付_△△△△株式会社 

⑥申請書類をご提出いただきましてから 3 営業日以内に、受領確認メールをお送り致します。3 営業

日を過ぎてもメールが届かない場合には、本紙末尾の問合わせ連絡先へご一報ください。 

 

 

 

 

B1コース開発議事録 

A 営業ヒアリングシート 

B2コース開発議事録 

mailto:kourou2017@jamote.jp
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４．トライアルテスト参加申請取り下げについて 

 申請書類を提出された後、やむを得ない理由により取り下げを希望される場合は、速やかに事務局

までご連絡をお願いします。 

 

５． 問い合わせについて 

 申請書類作成に当たってご不明な点がございましたら、以下の連絡先までお問い合わせください。 

一般社団法人 人材育成と教育サービス協議会 

トライアルテスト事務局 

TEL：050-7530-3988  FAX：03-3552-5402 

E-mail: kourou2017@jamote.jp 

 

以上 

mailto:kourou2017@jamote.jp

